نموذج تقرير زيارة مندوب مبيعات
اسم المندوب: ..............................................

الشركة: .............................................

تاريخ الزيارة: ..............................................

اسم العميل / الشركة: ..............................................

عنوان العميل: ..............................................

رقم الهاتف: ..............................................

تفاصيل الزيارة:
سبب الزيارة:
 ☐ تقديم عرض سعر       ☐ متابعة عرض سابق        ☐ استلام طلبية      ☐ حل مشكلة / شكوى      ☐ زيارة تعريفية
 ☐ أخرى: ..............................................
المنتجات أو الخدمات التي تم مناقشتها:
 ..............................................................................................
 ..............................................................................................

الملاحظات:
 ..............................................................................................
 ..............................................................................................

نتائج الزيارة:
· تم الاتفاق على: ..........................................................

· طلبية جديدة:
   ☐ نعم  ☐ لا
   تفاصيل الطلبية (إن وجدت):
   ..........................................................................


· استفسارات أو اعتراضات العميل:
   ..........................................................................

الإجراءات / المتابعة المطلوبة:
☐ إرسال عرض سعر    ☐ زيارة متابعة بتاريخ: .................    ☐ التواصل مع الإدارة بشأن: ..................................
☐ أخرى: ...........................................
