نموذج طلب إذن تأخير عن العمل
الاسم: __________________________

التاريخ: _________________________

تاريخ الحضور المتأخر: _______________

الوقت المقرر للحضور: _______________

وقت الحضور الفعلي: _______________

سبب الحضور المتأخر:



هل هذه هي:
☐ المرة الأولى
☐ المرة الثانية
☐ المرة الثالثة
☐ المرة الرابعة

توقيع الموظف: _________________________

اعتماد المدير: ☐ موافق ☐ مرفوض
توقيع المدير: _________________________

ملاحظة: بعد المرة الرابعة من التأخير أو إذا تجاوز التأخير 15 دقيقة، يجب إرسال هذا النموذج إلى المدير.
