	نموذج خطة توظيف

	
	
	
	
	
	
	
	

	القسم:
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	الوصف الوظيفي
	
	أهداف التوظيف
	جذب وتوظيف أفضل الكفاءات لتحقيق أهداف النمو لدينا وضمان قوة عاملة متنوعة

	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	الوظائف الشاغرة
	الوظائف
	الميزانية المخصصة
	مسؤول التوظيف
	الموعد النهائي للتقديم
	ميعاد المقابلة
	موعد نهاية العرض
	تاريخ التوظيف
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	مسؤول تسويق
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	مطوّر برمجيات
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	تفاصيل الميزانية
	
	
	عملية التوظيف

	التفاصيل
	المبلغ
	
	
	الإعلان عن الوظيفة، مراجعة الطلب، الفرز الأولي، المقابلات الفنية، المقابلات السلوكية، التحقق من الخلفية الوظيفية، تقديم عرض العمل

	التسويق والإعلان للتوظيف
	1000
	
	
	

	رسوم توظيف خارجية
	500
	
	
	
	
	

	مكافآت نهاية الخدمة
	30000
	
	
	ملاحظات

	تكلفة المقابلات الشخصية
	700
	
	
	

	تكلفة التدريب
	1500
	
	
	

	مصروفات أخرى
	500
	
	
	

	الإجمالي
	34200
	
	
	


